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Politechnika
Slaska

Monitor Prawny Politechniki Slaskiej

poz. 790

ZARZADZENIE NR 170/2020
REKTORA POLITECHNIKI SLASKIEJ
z dnia 31sierpnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu studiow podyplomowych

Dzialajgc na podstawie art. 23 ust. 1, w zwigzku z art. 11 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
Na Politechnice Slgskiej wprowadza sie Regulamin studiéw podyplomowych stanowiacy zatgcznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 37/16/17 Rektora Politechniki Slgskiej z dnia 4 stycznia 2017 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu studiéw podyplomowych (Monitor Prawny PS z 2017 r. poz. 2).

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor PS: A. Mezyk

1/26



ZAXACZNIK

do zarzadzenia nr 170/2020 Rektora Politechniki Slaskiej
z dnia 31 sierpnia 2020 r.

Regulamin studiow podyplomowych

PRZEPISY OGOLNE

§1

Regulamin studiéw podyplomowych, zwany tez dalej ,Regulaminem”, okre§la:

1Y)
2)
3)
4)
5)

zasady uruchamiania, organizacji, zawieszenia oraz likwidacji studiéw podyplomowych,
zasady finansowania studiéw podyplomowych,

zasady naboru na studia podyplomowe,

prawa i obowigzki uczestnikéw studiéw podyplomowych,

przebieg studiow podyplomowych.
§2

1. Studia podyplomowe na Politechnice Slgskiej, zwanej takze w dalszej czesci ,Uczelnig”, s3 prowadzone na
podstawie obowigzujgcych przepiséw, a w szczegdlnosci:

D

2)
3)

ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 85,
z pozn. zm.),

Statutu Politechniki Slgskiej,

niniejszego Regulaminu.

2. Studia podyplomowe w Uczelni sg prowadzone z uwzglednieniem zasad okreslonych w Systemie Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia wdrozonym na Politechnice Slgskiej.

3. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

D

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)

9)

PRK - Polskg Rame Kwalifikacji okreslong w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 226),

kandydat - osobe posiadajgcg kwalifikacje pelng co najmniej na poziomie 6, uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki,

studia podyplomowe - forme ksztalcenia trwajgcg nie krécej niz 2 semestry i umozliwiajgcg uzyskanie
kwalifikacji czgstkowych na poziomie 6, 7 albo 8 PRK oraz co najmniej 30 punktéw ECTS,

uczestnik — osobe podejmujgcg ksztalcenie na studiach podyplomowych,

efekty uczenia sie — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskanych przez uczestnika
w procesie ksztalcenia,

punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktéw
zaliczeniowych jako miara $redniego nakladu pracy osoby uczgcej sie niezbednego do uzyskania
zakladanych efektow uczenia sie,

program studiéw — okreSlony przez Senat opis procesu ksztalcenia prowadzgcego do osiggniecia
zakladanych efektow uczenia sie,

przedmiot — zesp6t zaje¢ okreslonych wspdlng nazwg, przewidzianych w tym samym semestrze
w programie studiéw i podlegajgcych tgcznej ocenie z przyporzgdkowang mu liczbg punktéw ECTS,

prowadzacy przedmiot (odpowiedzialny za przedmiot) — nauczyciela akademickiego upowaznionego do
dokonywania wpiséw dotyczacych tego przedmiotu w dokumentacji toku studiow,

10) jednostka - jednostke podstawowg (wydzial, instytut, centrum naukowo-dydaktyczne) lub jednostke

ogoblnouczelniang,
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11) kierownik jednostki — dziekana, dyrektora lub kierownika jednostki, w ktérej prowadzone sg studia
podyplomowe,

12) SOD - System Obiegu Dokumentéw.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o studiach bez blizszego okreSlenia, nalezy przez to rozumie¢ studia
podyplomowe prowadzone w Uczelni.

Cudzoziemcy mogg odbywa¢ ksztatcenie na studiach podyplomowych na warunkach okre§lonych odrebnymi

przepisami.

83

Celem studiéw podyplomowych jest:

1) uzyskanie nowych kwalifikacji,
2) poszerzenie zasobu wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych niezbednych na rynku pracy,
3) aktualizacja wiedzy w zwigzku z rozwojem nauki i techniki.
§4
Studia podyplomowe sg prowadzone w jednostkach podstawowych Politechniki Slgskiej.
Studia podyplomowe, na podstawie zgody rektora, mogg by¢ prowadzone w jednostkach ogélnouczelnianych.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami, instytucjami naukowymi (réwniez
miedzynarodowymi) lub podmiotami gospodarczymi na podstawie zawartego z nimi porozumienia, ktére
powinno szczegdtowo okreslac prawa i obowigzki stron. Porozumienie powinno zawiera¢ sposob finansowania
i rozliczania studiow.

Studia podyplomowe finansowane z funduszy unijnych, jak réwniez studia tworzone na zamowienie
zleceniodawcy mogg mie¢ odrebne uregulowania okreslone w umowie na prowadzenie tych studiéw, pod
warunkiem, Ze nie bedg one sprzeczne z obowigzujacymi przepisami prawa.

URUCHAMIANIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5
Studia podyplomowe tworzy rektor na wniosek kierownika jednostki ztozony nie p6zniej niz cztery miesigce
przed proponowang datg ich rozpoczecia.

. Wniosek dotyczacy uruchomienia studiow podyplomowych powinien zawiera¢:

1) uchwatle Senatu zawierajacg program tych studiéw,

2) przewidywany termin rozpoczecia zajec,

3) przewidywang liczbe uczestnikow,

4) zasady odptatnosci,

5) nazwisko i imie, stopien lub tytut naukowy osoby proponowanej na kierownika studiéw,

6) wstepny budzet studiéw wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1 do Regulaminu, sporzadzony dla
przewidywanej liczby uczestnikéw warunkujgcej samofinansowanie sie studiéw.

. Wniosek dotyczgcy uruchomienia studiéw podyplomowych oraz powstata w trakcie przebiegu studiow
dokumentacja sg procedowane w SOD.

§6

. Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych, uwzgledniajgce
charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK, okreSlone w przepisach wydanych na
podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, oraz
umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

Czas trwania studiéw podyplomowych przygotowujgcych do wykonywania zawodu nauczyciela jest okre§lony
odrebnymi przepisami.

§7
. Rektor wyznacza kierownika studiéw podyplomowych.
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Kierownikiem studiéw podyplomowych moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopierh naukowy doktora,
zatrudniona w pelnym wymiarze czasu pracy w jednostce organizacyjnej prowadzacej studia, z zastrzezeniem
ust. 3.

W wyjatkowych przypadkach, na uzasadniony wniosek kierownika jednostki, rektor moze wyrazi¢ zgode na
powotanie na kierownika studiéw podyplomowych osoby niespetniajgcej wymagan okre§lonych w ust. 2, ale
posiadajgcej niezbedne kwalifikacje w obszarze ksztatcenia, z ktérym zwigzane sg dane studia.

§8
W razie braku przewidywanej liczby kandydatéw, o ktérej mowa w § 5 ust. 2 pkt 3, lub
z innych waznych powodéw studia podyplomowe mogg by¢ zawieszone lub zosta¢ zlikwidowane przez rektora
na wniosek kierownika jednostki.

Studia podyplomowe nie mogg ani by¢ zawieszone, ani ulec likwidacji po rozpoczeciu zajec.
ZASADY SPORZADZANIA BUDZETU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§9
Kierownik studiéw podyplomowych sporzadza wstepny budzet studiéw podyplomowych zgodnie z zalgcznikiem
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kierownik jednostki proponuje:

1) wysoko$¢ miesiecznego dodatku za kierowanie studiami,

2) wysokos¢ stawki za godziny dydaktyczne realizowane w ramach studiéw,

3) wysokos¢ miesiecznego wynagrodzenia/dodatku za obstuge administracyjno-techniczng studiéw.

Kwestor w ramach kontrasygnaty finansowej dokonuje kontroli wyptaty wynagrodzen dla pracownikéw ujetych
w budzecie studiéw podyplomowych.

Zakup materiatéw/ustug obcych moze obejmowac wytgcznie pozycje konieczne do realizacji studiow.

5. Niezwlocznie po uruchomieniu studiéw kierownik studiéw sporzadza ostateczny budzet studiéow zgodnie

10.

11.

12.

z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Akceptacja ostatecznego budzetu studiéw jest warunkiem uruchomienia ptatnosci na pokrycie kosztéw
realizacji studiéw.

Realizacja ptatnosci dotyczy wylgcznie pozycji kosztow i kwot zawartych w budzecie ostatecznym studiéw.

Kazdorazowo po zakonczeniu studiéw podyplomowych do konca roku kalendarzowego kierownik studiow
podyplomowych sporzgdza budzet wynikowy studiéw zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

W budzecie wynikowym nadwyzka przychodéw nad kosztami stanowi zysk jednostki.

W trakcie trwania studiéw dopuszczalna jest aktualizacja budzetu z dopiskiem ,, Aktualizacja” oraz kolejnym
numerem tejze aktualizacji.

Budzety ostateczne, wynikowe oraz aktualizacje budzetéw ustalane sg wg wzoru okreSlonego w zatgczniku
nr 1 do Regulaminu.

Zgodnos¢ zatgcznika B1 z programem studiéw podyplomowych stwierdza kierownik Centrum Obstugi Studiéw.
ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 10

. Kierownik jednostki, w ktérej prowadzone sg studia podyplomowe, sprawuje merytoryczny nadzoér nad

studiami.

Do obowigzkéw kierownika jednostki, w ktérej prowadzone sg studia podyplomowe, dzialajgcego na podstawie
stosownego upowaznienia nalezy w szczegolnosSci zapewnienie:

1) kadry dydaktycznej do prowadzenia zajec,
2) sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia do prawidtowej realizacji programu studiéw,

3) administracyjno-technicznej obstugi studiow, ktéra jest m.in. zobowigzana do prowadzenia dokumentacji
dotyczgcej przebiegu tych studiéw.
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§11
1. Do zadan kierownika studiéw podyplomowych, dziatajgcego na podstawie stosownego upowaznienia, nalezy
w szczegdblnosci:

1) organizacja studiow,
2) nadzér nad prawidtowym przebiegiem studiéw podyplomowych i nad realizacjg programu studiéw,

3) nadzo6r nad prowadzeniem dokumentacji studiéw podyplomowych obejmujgcej: ewidencje uczestnikéw,
protokoty egzaminacyjne i inne materiaty dokumentujgce przebieg studiow,

4) wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,
5) przygotowanie sprawozdan finansowych,

6) podejmowanie decyzji w indywidualnych sprawach uczestnikéw, zwigzanych z realizacjg studiéw
podyplomowych.

2. Kierownik studiéw podyplomowych wykonuje réwniez inne zadania i podejmuje inne decyzje przewidziane
W niniejszym Regulaminie.

3. 0ddecyzji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6, uczestnikowi studiéw przystuguje odwotanie do kierownika jednostki
w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Decyzja kierownika jednostki jest ostateczna.

4. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje sie przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego oraz
przepiséw o zaskarzaniu decyzji do sagdu administracyjnego.

PRZYJMOWANIE NA STUDIA PODYPLOMOWE

§12
Kierownik studiéw podyplomowych podaje do publicznej wiadomos$ci wymagania (kryteria kwalifikacyjne) wobec
kandydatéw, zasady odptatnosci, termin i miejsce sktadania dokumentow.

§13
1. Kandydaci ubiegajgcy sie o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja w jednostce nastepujgce dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy wydrukowany z osobistego konta Systemu Obstugi Rekrutacji Elektronicznej
Kandydata (SOREK) zatozonego podczas rejestracji internetowej na studia,

2) odpis dyplomu ukoriczenia studiéw wyzszych,
3) dodatkowe dokumenty, jezeli rekrutacja takich wymaga.
2. W razie nieprzyjecia na studia podyplomowe dokumenty wymienione w ust. 1 zwraca sie kandydatowi.
§14
1. Warunkiem przyjecia na studia podyplomowe jest:
1) spetnienie kryteriéw kwalifikacyjnych, o ktérych mowa w § 12,
2) zlozenie wymaganych dokumentéw, o ktérych mowa w § 13 ust. 1.
2. Niedopuszczalne jest przyjecie na studia podyplomowe w wyniku przeniesienia z innych studiéw

podyplomowych odbywanych na Politechnice Slaskiej lub innej uczelni.

§15
1. Przyjecie na studia podyplomowe nastepuje przez wpis na liste uczestnikéw. O wpisie na liste uczestnikow
kierownik studiéw podyplomowych zawiadamia kandydata.

2. Odmowa przyjecia na studia podyplomowe nastepuje w formie decyzji kierownika studiéw.

3. 0d decyzji, o ktérej mowa w ust. 2, przystuguje odwotanie do kierownika jednostki w terminie 14 dni od dnia
jej doreczenia. Odwolanie wnosi sie za posrednictwem kierownika studiéw podyplomowych. Decyzja
kierownika jednostki jest ostateczna.

4. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje sie przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego
oraz przepisow o zaskarzaniu decyzji do sgdu administracyjnego.

ODPLATNOSC ZA STUDIA PODYPLOMOWE

§16
1. Studia podyplomowe sg odptatne.
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2. Warunkiem uczestnictwa w zajeciach jest zawarcie w formie pisemnej umowy o odplatnosci za studia
podyplomowe miedzy Uczelnig a uczestnikiem/zakladem pracy lub inng instytucjg dofinansowujacg. Wzor
umowy okreslajg zatgczniki nr 3 i 4 do niniejszego Regulaminu.

3. Wysoko$¢ optat ustala rektor na wniosek kierownika jednostki.

4. W przypadku finansowania lub dofinansowania studiéw przez instytucje zewnetrzne, w tym z funduszy Unii
Europejskiej, wysoko$¢ oplat za studia ustala sie z uwzglednieniem kwot i zasad finansowania lub
dofinansowania tych studiéw.

5. Oplata za ksztalcenie na studiach podyplomowych jest wnoszona semestralnie; za semestr pierwszy w terminie
7 dni od dnia zawarcia umowy, za kolejny semestr na 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ w semestrze lub w terminie
wskazanym na fakturze.

§17

1. Optata za studia podyplomowe jest zwracana w catosci w przypadku:
1) gdy uczestnik zlozy na pi$mie rezygnacje ze studiéw przed terminem rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych,

2) nieuruchomienia edycji studiéw podyplomowych.

2. W przypadku skreslenia z listy uczestnikéw po rozpoczeciu zaje¢ dydaktycznych w ramach studiow
podyplomowych optata podlega zwrotowi w proporcjonalnej czesci, na zasadach okreslonych w umowie.

3. Pisemng rezygnacje ze studiow podyplomowych wraz z wnioskiem o zwrot optaty sktada sie do kierownika
jednostki.

PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§18
Uczestnikowi studiow podyplomowych przystuguje prawo do:

1) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu studiéw podyplomowych oraz konsultacji
z prowadzacymi zajecia,

2) korzystania ze zbioréw bibliotecznych Politechniki Slaskiej na zasadach ustalonych w Uczelni,

3) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzgdzen i zasobéw dydaktyczno-naukowych Politechniki
Slgskiej w ramach zaje¢ prowadzonych na studiach podyplomowych,

4) oceniania i wyrazania opinii o zajeciach odbywanych w ramach studiéw podyplomowych oraz
o prowadzacych je nauczycielach akademickich w trybie i na zasadach okreslonych odrebnie,

5) odwotywania sie do kierownika studiéw podyplomowych w sprawach dotyczgcych zaliczen i egzamindw.

§19
Uczestnik studiéw podyplomowych jest zobowigzany do:

1) przestrzegania porzadku i postanowien niniejszego Regulaminu oraz przepiséw prawa obowigzujgcych na
Politechnice Slaskiej,

2) ksztalcenia sie zgodnie z programem studiéw, a w szczeg6lnosci do:
a) uczestniczenia we wszystkich zajeciach dydaktycznych okreslnych planem studiéw,

b) samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych, jesli takie sg
przewidziane w programie studiéw,

¢) uzyskiwania zaliczenn i sktadania egzamindéw w wyznaczonych terminach oraz spetniania innych
wymogow przewidzianych w programie studiéw,

3) zglaszania wszelkich zmian dotyczgcych danych osobowych (np. zmiana nazwiska, adresu zamieszkania,
adresu do korespondencji, numeru telefonu kontaktowego itp.).
PRZEBIEG STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§20
1. Rozpoczecie zaje¢ na studiach podyplomowych nastepuje w terminie wyznaczonym przez kierownika studiow.

2. Na pierwszym spotkaniu kierownik studiéw podyplomowych przekazuje uczestnikom harmonogram zaje¢ oraz
zapoznaje ich z:
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1) programem i metodami prowadzenia zajec,
2) przepisami niniejszego Regulaminu,
3) stosowanymi pomocami dydaktycznymi i literaturg przedmiotu,
4) sposobami weryfikacji efektéw uczenia sie,
5) terminem sktadania prac koricowych i/lub egzaminu koricowego (jezeli program studiéw to przewiduje),
6) warunkami uzyskania Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych.
§21

Uczestnik studiéw podyplomowych jest zobowigzany do uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych oraz
uzyskania wymaganych programem zaliczen i egzaminéw.

Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do jednej nieusprawiedliwionej nieobecnosci w semestrze na
zajeciach objetych programem studiéw.

Uczestnik studiow podyplomowych jest obowigzany usprawiedliwi¢ swoja nieobecnos¢ dtuzszg niz wskazana
w ust. 2 na pierwszych zajeciach nastepujgcych po ustaniu przyczyn nieobecnosci.

22
. Na studiach podyplomowych stosuje sie naste;puja;ca;§ skale ocen oraz odpowiadajgce jej oceny w systemie ECTS:

1) bardzo dobry 5,0

2) dobry plus 45 B
3) dobry 40 C
4) dostateczny plus 35 D
5) dostateczny 30 E
6) niedostateczny 2,0 F

Skala ocen w systemie ECTS ma zastosowanie przy transferze punktéw.

Ocene z przebiegu studiéw wyznacza sie jako Srednig wazong zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku,
okreslong wzorem:

Y.(ocena koncowa X punkty)
Y, punktow

ocena z przebiegu studiow =

przy uwzglednieniu wszystkich ocen konicowych uzyskanych przez uczestnika (z wyjgtkiem oceny pracy konicowej,
jezeli jest ona przewidziana programem studiéw).

1.

§23
Punkty ECTS przydziela sie za:

1) zaliczenie kazdych zajec i praktyk przewidzianych w programie studiéw, przy czym liczba punktéw ECTS
nie zalezy od uzyskanej oceny, a warunkiem ich przyznania jest spelnienie przez uczestnika wymagan
dotyczacych uzyskania zaktadanych efektéw uczenia sie potwierdzonych zaliczeniem zajec,

2) przygotowanie i zlozenie pracy koncowej i/lub egzaminu koncowego (jezeli program studiéw to
przewiduje).

Liczbe punktéw przyporzgdkowanych okreslonym przedmiotom okresla sie, uwzgledniajgc zasade, ze jeden
punkt ECTS odpowiada efektom uczenia sig, ktérych uzyskanie wymaga od uczestnika srednio 25 godzin pracy,
przy czym liczba godzin pracy uczestnika obejmuje zajecia organizowane przez Uczelnie zgodnie z planem
studiéw oraz jego indywidualng prace.

§24
Kierownik studiéw podyplomowych skresla uczestnika z listy uczestnikow w przypadku:
1) pisemnej rezygnacji uczestnika ze studiéw podyplomowych,

2) razgcego naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu lub przepiséw obowigzujgcych w Uczelni, a takze
powszechnie obowigzujgcych norm wspdétzycia spotecznego,

3) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiéw,

4) powtarzajgcej sie i nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach objetych programem studiéw,
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5) nieprzystgpienia do egzaminu koricowego lub obrony pracy konicowej w terminie okre§lonym przez
kierownika studiéw podyplomowych,

6) niewniesienia oplaty, o ktérej mowa w § 16, w ustalonym terminie.

2. 0d decyzji o skresleniu przystuguje uczestnikowi odwotanie do kierownika jednostki w terminie 14 dni od daty
jej doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem kierownika studiéw.

3. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 2, nie stosuje sie przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego
oraz przepiséw o zaskarzaniu decyzji do sagdu administracyjnego.

4. Osoba, ktéra zostata skreSlona z listy uczestnikdéw, moze wznowic studia po przerwie nie dtuzszej niz 2 lata od
daty skres$lenia, pod warunkiem uruchomienia kolejnej edycji tych studiéw. Prawo do wznowienia studiéw nie
przystuguje osobie skreslonej na podstawie ust. 1 pkt 2.

5. Warunki wznowienia studiéw okresla kierownik studiéw podyplomowych w porozumieniu z kierownikiem
jednostki, w ktérej prowadzone sg te studia.

25
Warunkiem ukoriczenia studiéw podyplomowych jest uzyskanie okre$§lonych w programie studiow efektéw uczenia
sie i co najmniej 30 punktéw ECTS, ztoZenie wymaganych tokiem studiéw zaliczen i egzamindw oraz zlozenie pracy
konicowej i/lub egzaminu koricowego, jezeli przewiduje to program studiow.

§26
1. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje swiadectwo ukoriczenia tych studiéw. Niezbedne elementy
Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych okreslajg odrebne przepisy.

2. Podstawe obliczenia koricowego wyniku studiéw podyplomowych stanowig:
1) ocena z przebiegu studiéw ustalona zgodnie z § 22 ust. 3,
2) ocena pracy konicowej, o ile program studiéw taka przewiduje,

3) ocena egzaminu koncowego bedgca zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku $rednig arytmetyczng
wszystkich ocenianych odpowiedzi z egzaminu koricowego, o ile program studiow taki przewiduje.

3. Koncowy wynik studiéw stanowi zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku Srednia arytmetyczna z ocen
wymienionych w ust. 2.

4. Swiadectwo powinno zawiera¢ ostateczny wynik ukofczenia studiéw podyplomowych ustalony zgodnie
z ponizsza zasadg (koricowy wynik studiéw):

1) do 3,25 - dostateczny (3,0),
2) od 3,26 do 3,75 — dostateczny plus (3,5),
3) od 3,76 do 4,25 — dobry (4,0),
4) od 4,26 do 4,60 - dobry plus (4,5),
5) od 4,61 - bardzo dobry (5,0).
§27

Warunkiem wydania uczestnikowi Swiadectwa ukoniczenia studiéw podyplomowych jest uregulowanie przez niego
wszystkich zobowigzan wobec Uczelni.

§28
W razie utraty Swiadectwa ukoriczenia studiéw podyplomowych Uczelnia na pisemny wniosek absolwenta moze
wyda¢ duplikat. Do wydania duplikatu stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce wydania dyploméw ukonczenia
studiéw wyzszych.

§29
1. Politechnika Slaska jest administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
studiéw podyplomowych.

2. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z prowadzeniem studiéw podyplomowych mogg by¢ udostepniane
innym podmiotom, w szczegolnosci:

1) w przypadku gdy program lub plan studiéw podyplomowych przewiduje odbywanie stazu, praktyki lub
innych praktycznych zajec,
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2) w przypadku organizowania studiéw podyplomowych na zamdwienie innego podmiotu, w szczegélnosci na
zamodwienie pracodawcy dla jego pracownikéw bedgcych uczestnikami studiéw podyplomowych,

3) w przypadku swiadczenia ustug rozwojowych w ramach Bazy Ustug Rozwojowych.

3. Politechnika Slaska pelni role wspétadministratora danych osobowych, jezeli wspélnie z inng uczelnia, inna
jednostkg, instytucjg lub organizacjg, w tym réwniez zagraniczng, realizuje studia podyplomowe. Przestankg
do wystepowania Uczelni w roli wspétadministratora jest wspdlna realizacja celu przetwarzania przez
wszystkich wspétadministratoréw. W takim przypadku konieczne jest uregulowanie zasad wsp6tadministrowania
danymi osobowymi w pisemnej umowie zawierajacej zasady wspotpracy i przekazywania danych w ramach
procesu prowadzenia studiéw podyplomowych oraz inne cele przetwarzania. Umowa okre§la m.in.: zasady
wzajemnego przekazywania danych osobowych w ramach procesu prowadzenia studiéw podyplomowych;
sposdb i moment realizacji wspélnego obowigzku informacyjnego; sposéb realizacji praw osdb, ktérych dane
dotyczg; zasadniczg tre$¢ uzgodnienn miedzy wspétadministratorami, o ktérej mowa w art. 26 ust. 2 RODO;
uczelnie zobowigzang do wydania i ewidencji $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych;
wspéladministratora zobowigzanego do wydania i ewidencji wspo6lnego certyfikatu/dyplomu dodatkowo
poswiadczajgcego realizacje programu studiéw prowadzonych w konsorcjum.

4. W przypadku prowadzenia studiéw podyplomowych z innym podmiotem (uczelnig, inng jednostka, instytucjg
lub organizacjg, w tym réwniez zagraniczng), ktore wigze sie z przekazywaniem danych osobowych do paristwa
trzeciego, wspétadministratorzy regulujg w umowie wspétadministrowania, poza trescig wskazang wczesniej,
zasady i sposéb przekazywania danych osobowych do panstw trzecich, uwzgledniajgc wymogi wynikajgce
z rozdzialu V RODO.

5. Politechnika Slaska moze wystapi¢ w roli podmiotu przetwarzajacego dane osobowe; w przypadku powierzenia
danych osobowych zostanie zawarta stosowana umowa powierzenia danych z podmiotem powierzajgcym.

6. Zalgcznikinr 5 i 6 zawierajg spelnienie obowigzku informacyjnego wynikajgcego odpowiednio z art. 13 lub art.
26 RODO. Obowigzek informacyjny wobec kandydatéw na studia powinien zosta¢ spelniony na etapie
rekrutacji.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 30
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, dotyczacych w szczegdlnosci porzadku i trybu
odbywania studiéw, decyduje rektor.
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BUDZET STUDIOW PODYPLOMOWYCH
wstepny/ostateczny/wynikowy™

ZAXACZNIKNR1

do Reqgulaminu studiow podyplomowych

Gliwice, dnia .....cccceeeeveereveeeeenieenne

symbol: SPD-...../R........ /20.....

numer projektu ZSI:.......cvevvevvevieveeeeeeveenennnns

trwajacych od .ooeeeveeeveveiesieniieeeenae 4 [0 TSR

I. Koszty bezposrednie

1) osobowy fundusz ptac, w tym:

a) dodatek za kierownictwo:

- miesiecznie

- za czas trwania studiéw

b) obstuga administracyjno-techniczna:
- miesiecznie

- za czas trwania studiéw

2) bezosobowy fundusz ptac, w tym:

a) zajecia dydaktyczne

- stawka za godzine wedlug zatgcznika B1

- ogotem

b) obstuga administracyjno-techniczna:**

- miesiecznie

- za czas trwania studiéw

3) skitadka na ZUS oraz Fundusz Pracy
4) zakup materialéw

5) ustugi obce

6) promocja

Razem koszty bezposrednie:

II. Koszty podrednie
1) koszty jednostki
2) koszty ogdélnouczelniane

Razem koszty posrednie:

II1. Koszty ogbtem:

z1

7t

z1

z1

71

zt
zt
zt
zt
zt
zt

71

71
71

71

71
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IV. Przychody studiow:
1) liczba uczestnikow e
2) oplatajednego uczestnika zt
3) przychodyzoptat zt
V. Zysk (przychdéd jednostki) studiéw podyplomowych:
AV.3-TI) e, zt
sporzadza akceptuje

kierownik studiéw podyplomowych

kierownik jednostki

(data i podpis) (data i podpis)
zatwierdza
kontrasygnata kwestora prorektor ds. studenckich i ksztalcenia
(data i podpis) (data i podpis)

* wiasciwe podkresli¢

* ujg¢ odpowiednio w zaleznosci od formy zatrudnienia
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Zalacznik B1 do budzetu studiéw podyplomowych

Kierownik studiéw podyplomowych

tytul, imie i nazwisko stawka miesieczna dodatku (z}) suma
Obsluga administracyjno-techniczna
tytut, imie i nazwisko stawka miesieczna dodatku/wynagrodzenia* (z}) suma
Realizacja zaje¢ dydaktycznych
Ip. tytul, imie miejsce stawka liczba godzin nazwa suma
i nazwisko zatrudnienia/ | godzinowa zajec przedmiotu/forma (3x4)
symbol (zh) dydaktycznych** prowadzenia (h)
jednostki dla (h) przedmiotu ** i ***
pracownikow
PS
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
RAZEM
akceptuje

kierownik jednostki

(data i podpis)

zgodnos¢ zatgcznika Bl

z programem studiéw podyplomowych

(data i podpis)

* uja¢ odpowiednio w zaleznosci od formy zatrudnienia
** zgodnie z planem studiéw podyplomowych (pozycja przedmiotu wedlug planu)

**#* w przypadku seminarium dyplomowego istnieje mozliwo§¢ odrebnego rozpisania przedmiotu na zajecia
indywidualne, konsultacje i inne, w zalezno$ci od potrzeb i specyfiki studiéw podyplomowych. W takim przypadku
konieczne jest odrebne rozpisanie i wyjasnienie formy prowadzenia seminarium dyplomowego zatwierdzone przez
kierownika studiéw podyplomowych i zaakceptowanie przez kierownika jednostki
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ZAYACZNIK NR 2
do Reqgulaminu studiow podyplomowych

Wzér

POLITECHNIKA SLASKA

(nazwa jednostki)

PROTOKOL KOMISJI EGZAMINACYJNEJ
egzaminu koncowego studiéw podyplomowych:

=Y 0 U1 -1 s RO Rt

(tytut zawodowy, imie/imiona i nazwisko)

MiejSCe UrOdZEeNia ......ceeeeuvereeeueereieeeeeireeeeeneeenenens ,dnia e, I.
uczestniczka/uczestnik  studiéw podyplomowych rozpoczetych w roku akademickim 20...../20.....,
nr uczestnika ......ccceeeeeveeennnen. zdawata/zdawal egzamin konicowy w dniu ........c.......... 20..... 1. przed komisjg

egzaminacyjng w skladzie:

PIZEWOANICZACY:  eevereeererireetreeeeteeeteeeeenesaenees

CZIONKOWIE: s

Zadane pytania: Ocena odpowiedzi:

Komisja egzaminacyjna jednogtosnie/wiekszoscig gtoséw" uznata, ze:

Pani/Pan  ...eecioeiieeiieeeeeee ettt ettt e st e e st e e e e s aee e e s aa e e e ztozyta/ztozyl egzamin koncowy
Z WYTHKIBIN 1.ttt ettt et e s et s et e e e s bt e e s neessaseeeeesaseeseanee .

Podstawa obliczania wyniku studiéw podyplomowych:

a) ocena z przebiegu studiow e
b) ocena pracy koricowej”™ s
¢) ocenaegzaminu koficowego™ e
Koncowy wynik studiow ............ccccceeveenen.

Biorgc pod uwage ocene z przebiegu studidéw, ocene pracy koricowej oraz ocene egzaminu koficowego®, komisja
uznata, ze:

PaAN/PAN c.eeeiiiiiiiieeeeeeeeiitii i ieeeeeeeeeeetttaneeeeeeeeesssssnnnaaeeeesssssssnnssssnnsesessssssnsnnrseeessssnnneseeessssssnnnnnnsaeseessssssnnnneeeseesssssnnnnneens



ukonczyla/ukonczyl studia podyplomowe z ostatecznym Wynikiem ...........cccccecerevieiniiiniiiniennnieenieeseeneeeeenees

podpisy cztonkéw komisiji:

podpis przewodniczgcego komisji:

* niepotrzebne skresli¢

sk

o ile program studiéw takg przewiduje
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ZALACZNIKNR 3
do Reqgulaminu studiow podyplomowych

Wzér
UMOWA
o warunkach odplatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne
na studiach podyplomowych
jednostka organizujgca studia POAYPIOMIOWE: ......ccceiiiiiiiiiiiiieieeiee ettt e e e eeteeeeteeeeseeesrereeeee s s snnneereeeneee
nazwa Studiow POAYPIOMOWYCR: c.coeeeeiiiiiieir ettt e ee et e e e et e e eesss s st e beeeeaessssssannesaaassanssseens
UINOWA NE™? ..ottt ettt see ettt et see e

zawarta w dniu ........... w Gliwicach pomiedzy Politechnikg Slaska, 44-100 Gliwice ul. Akademicka 2A, NIP: 631-
020-07-36, REGON: 000001637, reprezentowang z upowaznienia rektora przez:
L ettt et s a e b st e a e e et a e b st s Rt e n e et e st s bt s b s et e s e s nesnesaeesntenne ,
2 ettt ettt ettt ee b a—e e et ettt e et e te e et e ee e et e bt be e et e n e e st et e et e e R e e bt e bt e a b e bt e bt et e e at et e et e eat e Rt e bt e te et eesaesreennreenne ,
zwang w dalszej cze$ci umowy Uczelnig,
a
Panig/Panem
ZamieszKalg/ZamieSZKATYIN W ....ccuii ittt sttt ettt st st et s st e s ae st e e nnenent ,
PESEL ..oovieiieeeeeeeecee e, , legitymujgcg/legitymujacym sie dowodem 0SODIStYM ......cccceeeveererveerveensueennueennne ,
nr tel. kontaktowWego .......cecvveeveeeveereeenreerseeenneen. , zwang/zwanym w dalszej czesci umowy Uczestnikiem.

§1
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkdw odptatnosci za studia podyplomowe zgodnie z art. 163 ust. 2 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.).

§2
Oswiadczenia stron

1. Uczelnia o$wiadcza, ze spelnia niezbedne warunki do prowadzenia ksztalcenia w okreslonym zakresie oraz
zobowigzuje sie je spetniac do korica planowanego czasu trwania studiéw podyplomowych.

2. Uczestnik o$wiadcza, ze podejmuje studia podyplomowe, o ktérych mowa w & 3 ust. 1, ze znane sg mu plan
i program studiéw oraz Regulamin studiow podyplomowych, ktérych tres¢ znajduje sie na stronie
www.rekrutacja.polsl.pl.

§3

Zobowigzania stron

1. Uczelnia zobowigzuje sie wobec Uczestnika do:

* Wedtug wzoru: symbol jednostki/SPD-.../kolejny nr/20...../20....
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1) realizacji programu studiéw na studiach podyplomowych 0 NAZWIe: .........eeeieeceeeeeciieeeeeeecee e e e ,
A [T s Lo ] ol USSRt

Czas trwania studiéw wynosi: ................ SEMEStTY, 0d ....vvveeereeeeeiieeeeereeeeeeen. 6 (o TN ,
2) wydania po zakonczeniu studiow Swiadectwa zgodnego z ukoriczonymi studiami podyplomowymi.
. Uczestnik zobowigzuje sie wobec Uczelni do:

1) przestrzegania Regulaminu studiéw podyplomowych oraz przepiséw porzadkowych obowigzujgcych
w obiektach Politechniki Slgskiej,

2) ksztalcenia sie zgodnie z programem studiéw, a w szczegd6lnosci do:
a) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych okreslonych programem studiéw,

b) samodzielnego i terminowego wykonywania prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych, jesli takie
przewidziane sg w programie studiéw,

¢) uzyskiwania zaliczerr i skladania egzamindw w wyznaczonych terminach oraz speiniania innych
wymogow przewidzianych w programie studiow,

3) zglaszania wszelkich zmian dotyczgcych swoich danych osobowych (np. zmiana nazwiska, adresu zamieszkania,
adresu do korespondencji, numeru telefonu kontaktowego itp.), jakie majg miejsce w toku studiéw.

§4
Szczego6towe zasady pobierania oplat

. Za uczestnictwo w studiach podyplomowych Uczestnik zobowigzuje sie uiSci¢ na rzecz Uczelni opftate
W WYSOKOSCE 1eunveeevierieerieieeetesiteessteessteesteesseesssaessseesseassseessssasseesnseessssessseesssessssessssesssessseessesssesssaesnnes zt (stownie:

Koszt jednego semestru WYNOSi: ..oec.vveeeeceeerereeessveeennns zt.

Studia podyplomowe sg ptatne semestralnie w roku akademickim:

1) za semestr pierwszy — w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy,

2) zakolejny semestr — na 7 dni przed rozpoczeciem zaje¢ w semestrze.

Optate za uczestnictwo w studiach podyplomowych Uczestnik zobowigzuje sie przekaza¢ w wyzej
wymienionych terminach na konto Uczelni:

POLITECHNIKA SLASKA
ING BANK SLASKI
O/GLIWICE
90 1050 1230 1000 0002 0211 3098
NIP Politechniki Slaskiej: 631 020 07 36

wraz z podaniem w tytule przelewu pelnego numeru umowy oraz imienia i nazwiska, a kopie dowodu wptaty
przekazac lub przestac¢ kierownikowi studiow.

Optate uwaza sie za dokonang z chwilg wptywu na wskazane wyzej konto.

5. Nieterminowe wniesienie optaty na konto jest podstawg do dochodzenia przez Uczelnie zaptaty odsetek

ustawowych za opdZnienie.

. Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa blednego zakwalifikowania wptaty powstale na skutek okolicznosci
lezgcych po stronie wptacajgcego, w szczegdlnosci w wyniku wpisania niewtasciwego numeru bankowego.

. W przypadku braku wniesienia optaty w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, Uczelnia wzywa Uczestnika do
zaptaty.

. Niewniesienie optaty w ciggu 14 dni od dnia doreczenia wezwania jest podstawg do skreslenia z listy
uczestnikéw przez kierownika studiow.
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§5
Zwrot wniesionych oplat
Uczestnik moze domagac sie zwrotu wniesionych optat w catosci w przypadku:
1) gdy zlozy na pi$mie rezygnacje ze studiéw przed terminem rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych,
2) nieuruchomienia edycji studiéw podyplomowych.

W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiéw lub skrelenia z listy uczestnikéw z innych przyczyn po
rozpoczeciu ksztalcenia Uczestnikowi przysluguje — na jego pisemny wniosek — zwrot wplaconej oplaty
w wysokosci proporcjonalnej do liczby zaje¢, w ktérych Uczestnik nie bedzie brat udziatu, a objetych planem
studiéw, i ponoszonych przez Uczelnie kosztéw, liczgc od dnia, w ktérym Uczestnik zlozyt rezygnacje ze
studiéw lub zostat skreslony z listy uczestnikéw z innych przyczyn; w tej sprawie rozstrzyga kierownik
jednostki.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, Uczestnik powinien zlozy¢ do kierownika jednostki niezwlocznie po
wystgpieniu przyczyny rezygnacji ze studiéw lub po skresleniu z listy uczestnikéw z innych przyczyn i moze on
dotyczy¢ optat za ustugi edukacyjne obowigzujgce w roku akademickim, w ktérym wniosek zostat ztozony.

W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiéw po rozpoczeciu ksztatcenia lub skreslenia z listy uczestnikéw
i niewniesienia wymaganych optat Uczelnia moze dochodzi¢ zaleglych optat w wysokosci proporcjonalnej do
odbytych zajeé objetych planem studiéw i ponoszonych przez Uczelnie kosztow.

§6
Termin i warunki rozwigzania umowy
Umowa zostaje zawarta na czas trwania studiéw podyplomowych, zgodnie z § 3 ust. 1 pkt 1 niniejszej umowy.
Rozwigzanie umowy nastepuje:
1) z dniem ukonczenia studiéw przez Uczestnika,

2) z dniem prawomocnego skres§lenia Uczestnika ze studiéw, w przypadkach okre$§lonych w Regulaminie
studiow podyplomowych, przy czym za date rozwigzania umowy przyjmuje sie date wplywu pisma
o rezygnacji.
§7

Postanowienia konicowe
Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Uczestnika, dwa dla Uczelni.

Uczelnia naktada na Uczestnika obowigzek pisemnego powiadamiania o zmianie danych osobowych zawartych
w niniejszej umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku bedg obcigza¢ Uczestnika.

(kierownik jednostki) (Uczestnik)

(kwestor/z-ca kwestora — kontrasygnata finansowa)
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ZAEACZNIK NR 4
do Reqgulaminu studiow podyplomowych

Wzér
UMOWA
o warunkach odplatnosci za swiadczone ustugi edukacyjne
na studiach podyplomowych
jednostka organizujgca studia POAYPIOMOWE: .....ceueeiriirrieiruirireetiereterttteeessesssrereerreresessassssssssneeseseesssssssssnssnees
nazwa StudiOw POAYPIOMOWYCR: c.ciiieieiiiiiiiieeie ettt ettt ee e ee s st e e e e e e ees s s saeebessssaeaeeaeesanssnnnsnns
UIMOWA NIE ™2 ...t cereeeeerree e eeee e seeeesenneeeeeesnnaeasnnnnns
zawarta w dniu ........... w Gliwicach pomiedzy Politechnikg Slaska, 44-100 Gliwice ul. Akademicka 2A, NIP: 631-
020-07-36, REGON: 000001637, reprezentowang z upowaznienia rektora przez:
L ettt ettt ettt e e e e e et te e ee e e e e e a e et aette et e e ee e et eatate e e s ee et e aaeteeeeeeeteeerte s e teeastesenteereesteseeane ,
2 et ettee et ee e et ee et —eeea b attete et e ae e ettt e et te e e et tete e te st e bt e b e e te et e e Rt e be e Rt e bt e bt et e bt e be et et e e st e be e beeabe et aeeneens ,
zwang w dalszej cze$ci umowy Uczelnig,
a
(nazwa zaktadu)
(kod pocztowy, miejscowosc, ulica)
NIP e eeee e e e e e , reprezentowanym przez:
ettt ettt ettt s et et e s st e a e s a e e e a e e et e e et e e et et e e At e st e e st et e e e bt e e bt e Rt e e st e s see b e et e e ente e neesntennee
2 ettt ettt et et et et e s a e e a e b e e a e et et e et e e ae et e e at e e Rt et e et e e a e e bt e bt e bt e et st e e at e ae st e e ateea e et e e ateeat e bt eaeebe st e eatesntensesneenne ,

zwanym w dalszej czesci umowy Zaktadem pracy.

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkéw odptatnosci za studia podyplomowe zgodnie z art. 163 ust. 2 ustawy

z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.).
§2
Organizacja studiéw podyplomowych

1. Uczelnia organizuje i prowadzi studia podyplomowe O NAZWIE: ....ccccccccrrevvirieiiieereieieeeceeeeeseeeenns
AT [T 010 ] o TSSOt
Czas trwania studiéw wynosi: ............... SEMESLTY, O veeveereeeeerieeeeeeeeeeeceeeeeeeeeeeaens 6 [0 OO

2. Uczelnia o$wiadcza, ze spelnia niezbedne warunki do prowadzenia ksztatcenia w okreslonym zakresie oraz

zobowigzuje sie je spetnia¢ do korica planowanego czasu trwania studiéw podyplomowych.

" Wedtug wzoru: symbol jednostki/SPD-.../kolejny nr/20...../20....
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§3
Uczestnicy studiéw podyplomowych

. Zaklad pracy kieruje na studia, o ktérych mowa w § 2 ust. 1, lgcznie .................. nastepujgcych swoich
pracownikow:

1) oot e oot e e et oot e ettt e et e e eeesee e eeeseeeeereeseee

) eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e sa et eee e et a et et ee ettt et et ettt e et st ee et e s et s e st s srenee e

. Zak}ad pracy oSwiadcza, ze znane sg mu plan i program ww. studiow oraz Regulamin studiéw podyplomowych,
ktérego tre$¢ znajduje sie na stronie www.rekrutacja.polsl.pl.

§4
Szczego6towe zasady pobierania oplat

. Zauczestnictwo w studiach podyplomowych jednego pracownika Zaktad pracy zobowigzuje sie uisci¢ na rzecz

Uczelni OPIate W WYSOKOSCE .eivuviirrueieiiiiieiieiteriieeeiteetteste st sete et e st e s st s s ste s s st e s st esssessatessseessaesseesssaes sessesssesan zt
(STOWTIIE: ettt e etee e et e e et te e eetteeee s saee e sbaae e ssaeeasasessssaesassesaanssssaansssaeassasaaassssessaaesssasaenssssesnsenes zt)
za semestr, co daje tgcznie KWote .....cevvveeeeeeeeeereeennns ZH(STOWNIE: eviiiieieeeettceee e z}),
a za udzial wszystkich pracownikOw 1gCznie KWOLE .....ccceeevuerrereiiierieeniienstesceeneeeesreseseeeseesseesseesnee zt (stownie:
......................................................................................................................................................................... zb).

. Oplate za uczestnictwo w studiach podyplomowych Zaktad pracy zobowigzuje sie przekaza¢ w catosci
w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury odpowiednio za kazdy semestr, na konto:

POLITECHNIKA SLASKA
ING BANK SLASKI
O/GLIWICE
90 1050 1230 1000 0002 0211 3098
NIP Politechniki Slaskiej: 631 020 07 36

wraz z podaniem w tytule przelewu pelnego numeru umowy, a kopie dowodu wptaty przekazac lub przestaé
kierownikowi studiow.

. Oplate uwaza sie za dokonang z chwilg wptywu na wskazane wyzej konto.

. Nieterminowe wniesienie optaty na konto jest podstawg do dochodzenia przez Uczelnie zaptaty odsetek
ustawowych za opdznienie.

. Uczelnia nie odpowiada za nastepstwa blednego zakwalifikowania wptaty powstale na skutek okolicznosci
lezacych po stronie wptacajgcego, w szczegdlnosci w wyniku wpisania niewlasciwego numeru rachunku
bankowego.

§5

Zwrot wniesionych oplat
. W przypadku gdy pracownik skierowany przez Zaktad pracy na studia podyplomowe:

1) zlozy na piSmie rezygnacje ze studiéw przed terminem rozpoczecia zaje¢ dydaktycznych, optata podlega
zwrotowi w catosci na wniosek Zaktadu pracy,

2) zlozy pisemng rezygnacje ze studiéw lub zostanie skre§lony z listy uczestnikéw z innych przyczyn po
rozpoczeciu ksztalcenia, Zaktadowi pracy przystuguje — na jego pisemny wniosek — zwrot wptaconej optaty
w wysokos$ci proporcjonalnej do liczby zajeé, w ktérych Uczestnik nie bedzie brat udziatu, a objetych planem
studiéw, i ponoszonych przez Uczelnie kosztéw, liczgc od dnia, w ktérym Uczestnik ztozyt rezygnacje ze
studiow lub zostal skreslony z listy uczestnikow z innych przyczyn; w tej sprawie rozstrzyga kierownik
jednostki.
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Whniosek o zwrot optaty Zaklad pracy powinien ztozy¢ do kierownika jednostki niezwlocznie po wystgpieniu
przyczyny rezygnacji Uczestnika ze studiéw lub po skresleniu go z listy uczestnikéw z innych przyczyn i moze
on dotyczy¢ optat za ustugi edukacyjne obowigzujgce w roku akademickim, w ktérym wniosek zostat ztozony.
W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow po rozpoczeciu ksztatcenia lub skreslenia z listy uczestnikow
i niewniesienia wymaganych optat Uczelnia moZze dochodzi¢ zalegtych optat w wysokosci proporcjonalnej do
odbytych zajec objetych planem studiéw i ponoszonych przez Uczelnie kosztéw.

§6

Termin i warunki rozwigzania umowy

. Umowa zostaje zawarta na czas trwania studiéw podyplomowych, zgodnie z § 2 ust. 1 niniejszej umowy.

. Rozwigzanie umowy nastepuje z dniem ukoniczenia studiéw przez wszystkich wyznaczonych pracownikéw

Zak}adu pracy.
§7

Postanowienia koncowe
Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, po dwa dla kazdej ze stron.

Prawa i obowigzki dotyczgce uczestnictwa w studiach podyplomowych wynikajg z Regulaminu studiow
podyplomowych.

Uczelnia naklada na Zaklad pracy obowigzek pisemnego powiadamiania o zmianie danych osobowych
zawartych w niniejszej umowie. Skutki zaniechania wykonania tego obowigzku bedg obcigzac Zak}ad pracy.

Kazda ze stron Umowy o$wiadcza, iz jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO,
w odniesieniu do danych osobowych pracownikéw wskazanych w umowie. Dane osobowe udostepniane sg
jedynie w celu i zakresie niezbednym do wykonania zadan zwigzanych z realizacjg zawartej umowy. Strony
zobowigzujg sie do ochrony danych osobowych udostepnionych wzajemnie w zwigzku z wykonywaniem
umowy, w tym do wdrozenia oraz stosowania $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
odpowiedni stopienn bezpieczenstwa danych osobowych zgodnie z przepisami prawa, a w szczegdlnosci
z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z dnia 29 wrzes$nia 2019 r. poz. 1781)
oraz przepisami RODO. Strony spelnily wobec siebie obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 i 14 RODO;
realizacja obowigzku przez Politechnike Slaskg stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

(kierownik jednostki) (pieczqtka i podpis osoby reprezentujqcej Zaktad pracy)

(kwestor/z-ca kwestora — kontrasygnata finansowa) (pieczqtka i podpis osoby reprezentujqcej Zaktad pracy)

(pieczeé Zaktadu pracy)
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ZALACZNIK
do umowy o warunkach odptatnosci za $wiadczone ustugi edukacyjne
na studiach podyplomowych

Klauzula informacyjna RODO w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych stron
umowy/porozumienia o wspélpracy

1. Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska. Moze Pani/Pan skontaktowaé sie
z administratorem w nastepujacy sposéb:
1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,
2) przez e-mail: RR1@polsl.pl.
2. Inspektor ochrony danych
Moze sie Pani/Pan kontaktowac z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych w nastepujacy sposob:
1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,
2) przez e-mail: iod@polsl.pl.
3. Cele przetwarzania oraz podstawa prawna przetwarzania
Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe na potrzeby przygotowania i realizacji

umowy/porozumienia o wspotpracy. Nieodlgcznym elementem wykonania ww. celu jest utrzymanie kontaktu
z Panig/Panem za pomocg réznych kanatéw komunikacji, tj. poczta tradycyjna, poczta elektroniczna, telefon.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢, e oraz f
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych):

1) zawarcie i wykonanie umowy/porozumienia o wspotpracy,

2) prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora, poprzez wysylanie wiadomosci
niezawierajgcych tre$ci handlowych, w szczegblnosci w celach informacyjnych. Ustawa — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce z jednej strony naktada na uczelnie zadania publiczne, ktére te muszg
realizowac (art. 11 ust. 1), z drugiej za$ gwarantuje im autonomie we wszystkich obszarach ich dzialania na
zasadach okreslonych w ustawie (art. 9 ust. 2), co pozwala uczelniom samodzielnie okresla¢ szczegdtowe
cele i formy dzialalno$ci w ramach statusu wyznaczonego przez przepisy prawa. Realizujgc zadania
wskazane w ww. ustawie i korzystajac z przyznanej autonomii, kierujgc sie europejskg tradycjg
uniwersytecka, Politechnika Slaska prowadzi dzialania na rzecz spotecznosci lokalnych i regionalnych.

4. Okres przechowywania danych osobowych

Administrator bedzie przechowywa¢ Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania umowy cywilnoprawnej, jak
réwniez przez okres trwania wymagalnos$ci ewentualnych roszczen z tym zwigzanych, wynikajgcych z Kodeksu

cywilnego.
5. Odbiorcy danych

Pani/Pana dane administrator moze przekazywa¢ podmiotom zewnetrznym oraz organom lub podmiotom
publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, np. sagdom,
organom $cigania lub instytucjom parnistwowym, gdy wystapig z zgdaniem, powotujgc sie na stosowng podstawe
prawng.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych
Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
1) prawo dostepu do Pani/Pana danych osobowych;

2) prawo zadania sprostowania Pani/Pana danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe oraz uzupeklienia
niekompletnych danych osobowych;
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3)

4)
5)

6)

prawo zgdania usuniecia Pani/Pana danych osobowych. Prawo to nie przystuguje, gdy przetwarzanie
danych nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa;

prawo zgdania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych, tj. prawo otrzymania od nas Pani/Pana danych
osobowych w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie informatycznym nadajgcym sie do
odczytu maszynowego. Moze Pani/Pan przesta¢ te dane innemu administratorowi danych lub zazadac,
aby$my przestali Pani/Pana dane do innego administratora, jednakze zrobimy to tylko wéwczas, jesli takie
przestanie jest technicznie mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przystuguje Pani/Panu
tylko co do tych danych, ktére przetwarzamy w sposéb zautomatyzowany, czyli w formie elektronicznej,
i na podstawie umowy z Panig/Panem lub na podstawie Pani/Pana zgody;

prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

Pani/Pana dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

7. Spelnienie obowigzku informacyjnego.

Strona umowy/porozumienia o wspélpracy zobowigzuje sie do przekazania niniejszej Klauzuli informacyjnej
RODO w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych stron umowy/porozumienia o wspétpracy (tzw. klauzuli
informacyjnej RODO) wszystkim osobom zaangazowanym ze swojej strony w zawarcie lub realizacje umowy.

Potwierdzam odbiér Klauzuli informacyjnej RODO w zwigzku z udostepnieniem danych osobowych stron
umowy/porozumienia o wspdtpracy (tzw. klauzuli informacyjnej RODO).

Data Podpis osoby odbierajgcej Klauzule
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ZALACZNIKNR 5
do Reqgulaminu studiow podyplomowych

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydata na studia podyplomowe

Zgodnie z przepisami art. 13 RODO informujemy, Ze:
1. Administrator danych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Slaska. Moze Pani/Pan skontaktowaé sie
z administratorem w nastepujgcy sposéb:

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,
2) przez e-mail: RR1@polsl.pl.

2. Inspektor Ochrony Danych

Moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ z inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych w nastepujacy
Sposob:

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,
2) przez e-mail: iod@polsl.pl.
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na studia podyplomowe oraz - w przypadku przyjecia na
studia podyplomowe - obstugi procesu ksztatcenia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO i przepiséw ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdzn. zm.)
wraz z aktami wykonawczymi;

2) realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zakresie przetwarzania danych niezbednych do
realizacji umowy i umozliwienia uczestnictwa w studiach podyplomowych;

3) przeprowadzenia rekrutacji z wykorzystaniem systemu informatycznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO i ustawy, w zwigzku z wykonywaniem zadania w interesie publicznym;

4) zapewnienia Pani/Panu dostepu do informacji o dzialalnosci Uczelni, w tym oferty dydaktycznej, na
podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

4. Czas przetwarzania danych osobowych

Podane przez Panig/Pana dane osobowe w zwigzku z rekrutacjg na studia podyplomowe bedg przetwarzane przez
okres rekrutacji, a po jej zakonczeniu, przez okres przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
i archiwalnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W przypadku przyjecia na studia podyplomowe Pani/Pana
dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z tokiem realizacji ksztalcenia, a nastepnie po zakonczeniu toku
realizacji ksztalcenia zostang poddane archiwizacji i bedg przechowywane przez 50 lat. W przypadku
przetwarzania na podstawie zgody, dane bedg przetwarzane do momentu jej wycofania.

W przypadku nieprzyjecia na studia Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez czas nie dtuzszy niz jeden
rok od zakorniczenia rekrutacji, z wylgczeniem danych osobowych zwigzanych z wniesiong optata rekrutacyjna,
ktére bedg przetwarzane przez okres obowigzkowego przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej.

5. Dobrowolnos¢ podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do przeprowadzenia procesu rekrutacji,
a w przypadku przyjecia na studia podyplomowe - prowadzenia procesu ksztalcenia. Odmowa podania danych
osobowych uniemozliwi wziecie udziatu w rekrutacji, a w konsekwencji uczestnictwo w studiach podyplomowych.
Podanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne.

6. Odbiorcy danych osobowych

Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotow
upowaznionych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujagcego. W przypadku korzystania przez
administratora z ustug innych podmiotéw dane osobowe mogg by¢ im ujawnione na podstawie uméw powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a podmioty te beda zobowigzane do zachowania poufnosci przetwarzanych
danych.

7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania. W zakresie,
w jakim podstawg prawng jest Pani/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, moze jg Pan/Pani wycofaé¢
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w dowolnym momencie, co nie bedzie mialo wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano

przed jej cofnieciem. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na
art. 6 ust. 1 lit. e RODO, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg.

8. Informacja o niepodejmowaniu zautomatyzowanych decyzji

Na podstawie Pani/Pana danych osobowych nie bedg podejmowane decyzje, ktére opierajg sie wytgcznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

9. Prawo wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza RODO.

Potwierdzam odbiér Informacji o przetwarzaniu danych osobowych kandydata na studia podyplomowe
(tzw. klauzuli informacyjnej RODO).

Data Podpis osoby odbierajgcej Informacje
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ZALACZNIKNR 6
do Reqgulaminu studiow podyplomowych

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych kandydata na studia podyplomowe
w przypadku wspoéladministrowania

Zgodnie z przepisami art. 13 i 26 RODO informujemy, ze Politechnika S13ska i .......ccceevevveeererrerrenenennes [nazwy
pozostatych wspétadministratoréw] przetwarzajg Pani/Pana dane osobowe jako wspétadministratorzy, w zwigzku
ze wspélnym prowadzeniem studiéw podyplomowych pn. [nazwy studiéw podyplomowych]. W sprawach
dotyczacych ochrony Pani/Pana danych osobowych, mozna kontaktowac¢ sie z kazdym ze wspétadministratoréw.

1. Wspétadministratorzy
Wspotadministratorami danych sg:
Politechnika Slgska. Moze Pani/Pan skontaktowaé sie z wsp6ladministratorem w nastepujacy sposéb:

1) listownie na adres: ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice,
2) przez e-mail: RR1@polsl.pl.

............................ [nazwa wspotadministratora]. Moze Pani/Pan skontaktowa¢ sie z wspoéladministratorem
w nastepujacy sposéb:

1) listownie na adres: .............. [adres wspotadministratoral,
2) przez e-mail: ........oevvvvnvennnnes [e-mail wspétadministratoral.

2. Inspektor Ochrony Danych

Wspotadministratorzy wyznaczyli Inspektoréw Ochrony Danych, z ktérymi mozna skontaktowac sie:
w przypadku Politechniki Slaskiej — poprzez e-mail: iod@polsl.pl;

w przypadku ............ [nazwa wspdtadministratora] — przez e-mail:.....................

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego na studia podyplomowe oraz - w przypadku przyjecia na
studia podyplomowe — obstugi procesu ksztatcenia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO i przepisow ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (j.t. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pdZn. zm.) wraz
z aktami wykonawczymi;

2) realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w zakresie przetwarzania danych osobowych
niezbednych do realizacji umowy i umozliwienia uczestnictwa w studiach podyplomowych;

3) przeprowadzenia rekrutacji z wykorzystaniem systemu informatycznego na podstawie art. 6 ust. 1
lit. e RODO i ustawy, w zwigzku z wykonywaniem zadania w interesie publicznym;

4) zapewnienia Pani/Panu dostepu do informacji o dziatalnosci Uczelni, w tym oferty dydaktycznej, na
podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

4. Czas przetwarzania danych osobowych

Podane przez Panig/Pana dane osobowe w zwigzku z rekrutacjg na studia podyplomowe bedg przetwarzane przez
okres rekrutacji, a po jej zakonczeniu, przez okres przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej
i archiwalnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W przypadku przyjecia na studia podyplomowe Pani/Pana
dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z tokiem realizacji studiéw podyplomowych, a nastepnie, po
zakoniczeniu toku realizacji ksztatcenia, zostang poddane archiwizacji i bedg przechowywane przez 50 lat.
W przypadku przetwarzania na podstawie zgody, dane bedg przetwarzane do momentu jej wycofania. Pani/Pana
adres e-mail bedzie przetwarzany do momentu wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. W przypadku
nieprzyjecia na studia Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez czas nie dtuzszy niz jeden rok od
zakoniczenia rekrutacji,z wylgczeniem danych osobowych zwigzanych z wniesiong optatg rekrutacyjng, ktére bedg
przetwarzane przez okres obowigzkowego przechowywania dokumentacji finansowo-ksiegowej.

5. Dobrowolno$¢ podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do przeprowadzenia procesu rekrutacji,
a w przypadku przyjecia na studia podyplomowe - prowadzenia procesu ksztalcenia. Odmowa podania danych
osobowych uniemozliwi wziecie udziatu w rekrutacji, a w konsekwencji uczestnictwo w studiach podyplomowych.

Podanie danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne.
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6. Odbiorcy danych osobowych

Podane przez Panig/Pana dane osobowe nie bedg ujawniane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotéw
upowaznionych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego. W przypadku korzystania przez
administratora z ustug innych podmiotéw dane osobowe mogg by¢ im ujawnione na podstawie uméw powierzenia
przetwarzania danych osobowych, a podmioty te bedg zobowigzane do zachowania poufnos$ci przetwarzanych
danych.

7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania. W zakresie,
w jakim podstawg prawng jest Pani/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, moze jg Pan/Pani wycofac¢
w dowolnym momencie, co nie bedzie mialo wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
przed jej cofnieciem. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na art.
6 ust. 1 lit. e RODO, z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja.

8. Informacja o niepodejmowaniu zautomatyzowanych decyzji

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani — na podstawie tych danych — nie bedg podejmowane
decyzje w spos6b zautomatyzowany.

9. Prawo wniesienia skargi

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza RODO.
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